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1 公共功能 
1.1 教师和学生登录 

所有学生和老师都从学校信息门户进入，网址：http://my.gdufe.edu.cn。 

 

 教师登录后如下图：在左边的快速登录栏目里有 “研究生事务”的链接： 

 

学生登录后如下图：在右边的快速登录栏目里有 “研究生服务”链接，然后进入。 

http://my.gdufe.edu.cn/
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1.2 研究生处和学院管理员登录 

从研究生处网站（http://yjsc.gdufe.edu.cn）打开链接登录，如下图，点右边的“研究生管理登录”，输入

信息门户的账号密码，进入研究生管理系统。 
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2 研究生处角色 
2.1 学位管理 

学位管理体流程： 

 

 

 

 

 

2.1.1 论文重复率检测 

功能描述：审查学生上传的毕业论文并批量下载，送检后导入检测结果。 

业务流程：学生上传－>指导老师审核－>学院确认－>研究生处送检 

操作说明：点击“学位管理”－>“论文重复率检测” 

 

系统时间设置： 

操作说明：点击“学位管理”－>“论文重复率检测”－> “论文重复率时间设置”菜单，进入如下图页

面，设置系统开放的时间段。 

 

学生论文开题 重复率检测 论文抽检 论文送审 

论文答辩 分委会讨论 校委会讨论 
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检测条件设置： 

操作说明：点击“学位管理”－>“论文重复率检测”－> “论文重复率检测条件设置”菜单，进入如下

图页面，设置需检测的学生对象范围和条件。 

 

检测百分比设置： 

操作说明：点击“学位管理”－>“论文重复率检测”－> “论文重复率检测百分比设置”菜单，进入如

下图页面，设置各学院的重得率百分比。 

 

 

 

检测结果录入： 

操作说明：点击“学位管理”－>“论文重复率检测”－> “论文重复率检测条件设置”菜单，进入如下

图页面。 

 

 可以单个下载或批量下载学生的论文，然后送检，待检测结果出来后，点“导入检测数据”最后把结果

导入进系统， 系统会按设置的百分比显示学生的检测结果是否有超标，然后再点“检测通过”或“检测不通

过”或“重新检测”操作来确认学生的论文的最终检测结果。 
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3 学院角色 
3.1 学位管理 

3.1.1 学位论文管理 

功能描述：审查学生上传的毕业论文是否同意送检。 

业务流程：学生上传－>指导老师审核－>学院确认－>研究生处送检 

操作说明：点击“学位管理”－>“学位论文管理”－> “学位论文审核”菜单，进入如下图页面。 

查询出审核状态为“待院系审核”的数据，点后面的“论文下载”，可以下载学生提交上来的论文附件。

或选择多个学生可以批量下载论文。 

 

 

 

 点“审核”按钮可以查看并审核学生的信息，然后，点“同意检测”或“不同意检测”按钮进行审核确

认。 

 

进入页面时如果会出现下图，需选择接受，然后点运行。 



 

项目名称： 广东财经大学研究生管理系统软件开发项目 

系统名称： 研究生管理系统 

文件名称： 系统操作手册 
 

 

版权所有 © 江苏金智教育信息股份有限公司，保留所有权利。第 8 页，共 78 页 

 



 

项目名称： 广东财经大学研究生管理系统软件开发项目 

系统名称： 研究生管理系统 

文件名称： 系统操作手册 
 

 

版权所有 © 江苏金智教育信息股份有限公司，保留所有权利。第 9 页，共 78 页 

4 指导老师角色 
4.1 学位管理 

4.1.1 学生论文导师审核 

功能描述：审查学生上传的毕业论文并填写导师评语，提交后可以导出导师评语表。 

业务流程：学生上传－>指导老师审核－>学院确认－>研究生处送检 

操作说明：点击“学位管理”－>“学位论文导师审核”菜单，进入如下图页面。 

查询出审核状态为“待导师自查”的学生，点后面的“论文下载”，可以下载学生提交上来的论文附件。 

 

 点击“审核”按钮，可以查看学生的论文信息并填写导师评语，然后点“同意检测”或“不同意检测”，

如果同意检测即审核通过，数据会提交到学院确认环节。 
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 提交后查询状态为“待院系审核”的学生，可以点“打印指导教师评语表”按钮进行导出 PDF 或 WORD

文档，然后再打印。 
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5 学生角色 
5.1 学位管理 

5.1.1 学位论文提交 

功能描述：上传学生的毕业论文进行审核和检测。 

业务流程：学生上传－>指导老师审核－>学院确认－>研究生处送检 

操作说明：点击“学位管理”－>“学位论文提交”菜单，进入如下图页面。 

 

 填好相关内容后，上传 PDF 格式的论文，并提交。 

 

 提交后，在导师未审核前可以“收回”再修改。 

 


